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PROCEDIMIENTO SOBRE LA ACEPTACION Y ELIMINACION DE
SUPLIDORES AL REGISTRO DE LICITADORES PARA LAS OFICINAS
DE COMPRAS DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

Uno de los cambios introducido por el nuevo Reglamento sobre Adquisicién de
Equipos, Materiales y Servicios No Personales de la Universidad de Puerto Rico,
Certificacion Num. 30 (2008-2009) de la Junta de Sindicos, es la creacién de un
Registro de Licitadores. En lo pertinente, el Articulo 27A del Reglamento, requiere
que cada oficina de compras mantenga un registro de licitadores aceptados para la
adquisicion de bienes, el cual serd compartido por todas las unidades institucionales.

A tono con lo anterior, el Articulo 27 D dispone que el Presidente de la Universidad
establecerd un procedimiento de aceptacion y eliminacién del Registro de
Licitadores, de conformidad con el Reglamento y con cualquier ley o reglamentacién
aplicable.

En cumplimiento con dicha disposicién reglamentaria, el 9 de septiembre de 2009, la
Dra. Celeste E. Freytes, Presidenta Interina, aprobé el Procedimiento sobre la
Aceptacién y Eliminacion de Suplidores al Registro de Licitadores para las Oficinas
de Compras de la Universidad de Puerto Rico. Este procedimiento establece las
medidas de control y actividades a seguir para la aceptacién e inclusion de los
suplidores y proveedores interesados en formar parte del Registro de Licitadores de
la Universidad. Ademas, establece el proceso para cancelar la certificacion de
registro y eliminar del registro a aquellos licitadores que incumplan sus
obligaciones con la institucion.

Conforme a lo dispuesto en el Articulo 11 del Procedimiento, el mismo entré en
vigor a la fecha de su aprobacién.

MLV G50/ 301-238 car

Anejo

de Opornsnidades en el Emples MM/
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PROCEDIMIENTO SOBRE LA ACEPTACION Y ELIMINACION DE SUPLIDORES AL
REGISTRO DE LICITADORES PARA LAS OFICINAS DE COMPRAS DE LA UNIVERSIDAD DE
PUERTO RICO (N/E: 300-238)

Uno de los cambios introducido por el nuevo Reglamento sobre Adgquisicién de
Equipos, Materiales y Servicios No Personales de la Universidad de Puerto Rico,
Certificacién Num. 30 (2008-2009) de la Junta de Sindicos, es la creacion de un
Registro de Licitadores. En lo pertinente, el Articulo 27 A del Reglamento
requiere que cada oficina de compras mantenga un registro de Licitadores
aceptados para la adquisicién de bienes, el cual serd compartido por todas las
unidades institucionales.

A tono con lo anterior, el Articulo 27 D dispone que el Presidente de la
Universidad establecerda un procedimiento de aceptacién y eliminacién del
Registro de Licitadores, de conformidad con el Reglamento y con cualquier ley o
reglamentacion aplicable.

En cumplimiento con dicha disposicién reglamentaria, se incluye borrador del
Procedimiento sobre la Aceptaciéon y Eliminacion de Suplidores al Registro de
Licitadores para las Oficinas de Compras de la Universidad de Puerto Rico. Este
procedimiento establece las medidas de control y actividades a seguir para la
aceptacion e inclusion de los suplidores y proveedores interesados en formar parte
del Registro de Licitadores de la Universidad. Ademas, establece el proceso para
cancelar la certificacion de registro y eliminar del Registro a aquellos licitadores
que incumplan sus obligaciones con la institucién.

La Oficina de Asuntos Legales recomienda la aprobacion del procedimiento
propuesto.

De requerir informacion adicional, quedo a sus 6rdenes.
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Universidad de Puerto Rico

Procedimiento sobre la Aceptacién y Eliminacién
de Suplidores al Registro de Licitadores
para las Oficinas de Compras de la
Universidad de Puerto Rico

Por: Oficina Central de Sistemas y Procedimientos
Septiembre 2009



Articulo 1. Tiwlo

Este procedimiento se conocerd como Procedimiento sobre la Aceptacion o Eliminacion de
Suplidores al Registro de Licitadores para las oficinas de compras de la Universidad de Puerto Rico.

Articulo 2. Base legal

Este procedimiento tiene su base legal en las disposiciones contenidas en el Reglamento sobre
Adgquisicion de Equipos, Materiales v Servicios no Personales de la Universidad de Puerto Rico,

Certificacion Ndamero 30 (2008-2009), de 1a Junta de Sindicos {en adelante “Reglamento™).
Articulo 3. Propésito y Aplicacion

A. Este Procedimiento se promulga con el propdsito de establecer las medidas de control y
actividades que regird en la aceptacion e inclusién de los suplidores y proveedores interesados en
formar parte del Registro de Licitadores para la adquisicion de equipos, materiales y servicios no
profesionales de la Universidad de Puerto Rico.

B. Este Procedimiento dispondré de una lista de licitadores previamente cualificados a los efectos de
asegurar que los participantes del proceso sean suplidores aptos y competentes.

C. Este Procedimiento establece el proceso para cancelar la certificacion y eliminar del Registro de
Licitadores a los licitadores que no cumplan con la Universidad de Puerto Rico.

D. Este Procedimiento aplicara a todas las transacciones de adquisicion de equipos, materiales y
servicios no personales de la Universidad de Puerto Rico,

Articulo 4. Definiciones

Para efectos de este Procedimiento, todo término utilizado para referirse a una persona o puesto
se refiere a ambos géneros y la frase y términos utilizados tendran los siguientes significados:

A. Licitador - Persona natural o juridica que interesa participar en compras y subastas con la
Universidad de Puerto Rico bajo las disposiciones del Reglamento sobre Adquisicion de Equipo,
Materiales y Servicios no Personales, Certificacion numero 30, {2008-200) de la Junta de
Sindicos.

B. Registro de Licitadores - Lista de personas naturales o juridicas cualificadas por la Universidad
de Puerto Rico para comparecer en subastas o compras en calidad de licitadores.

C. Solicitante — Licitador que presenta una solicitud de ingreso al Registro de Licitadores de la
Universidad de Puerto Rico.

Los demas términos utilizados en cste Procedimiento tendran el significado que se establece en el
Articulo 4 del Reglamento.

Articulo 5. Ingreso al Registro de Licitadores

A, Se publicard un anuncio una (1) vez al afo en dos periddicos de circulacion general en
Puerto Rico. invitando a los licitadores interesados en ingresar al Registro de Licitadores.
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B. Dicho aviso se publicara. ademas. en el portal electrénico de la Universidad vio de la unidad
institucional correspondiente.

C. El anuncio o aviso indicara ¢l lugar donde pueden recoger v presentar la solicitud de ingreso al
Registro de Licitadores.

D. El formulario de solicitud se mantendrd disponible a través del portal electronico de la
Universidad y/o de la unidad institucional correspondiente.

E. Cualquier licitador podré solicitar su ingreso al Registro de Licitadores sin invitacion previa.

Articulo 6. Contenido del Registro de Licitadores
A. El Registro contendra:

1.nombre de las personas naturales o juridicas;

2.nombre de la compaiiia y tipo de negocio o actividad a que se dedica:

3.sus direcciones fisicas y postales, incluyendo las del negocio. mimeros telefonicos v

facsimil;

.direcciones electrénicas;

.nombres de las personas autorizadas a firmar ofertas;

namero de registro en el Departamento de Estado en el caso de las corporaciones;

-numeros de licencia de la profesion u oficio o de operacion de la organizacion;

8.naturaleza legal de la firma como corporacion, sociedad o individual y fecha en que se
establecid la entidad; y

9.nimero de seguro social patronal a tenor con las disposiciones de la Ley Nam. 243 del 10
de noviembre de 2006.

4
5
6
7

B. También se podra solicitar de los licitadores el numero de cuenta de crédito de cada unidad (si
aplica) e informacion relacionada para realizar pagos electrénicos.

C. La informacion de este Registro debera ser revisada y actualizada por las oficinas de compras al
menos anualmente.

Articulo 7. Requisitos para ser incluido en el Registro de Licitadores

A. Los licitadores deberan demostrar su solvencia ccondmica y moral para hacer cumplir su oferta y
surministraran la siguiente informacion:

- solicitud de ingreso en original debidamente completada;

- certificacion de radicacion de planilla los dltimos cinco aitos;

. certificacion de deuda del Departamento de Hacienda:

. certificacidn de ASUME;

- certificacion de deuda propiedad mueble e inmueble de la Centro de Recaudaciones de
Ingresos Municipales (CRIMY;

6. resolucion corporativa de la persona autorizada a firmar v datos personales;

7. certificado de incorporacion del Departamento de Estado (si aplica):

L g Gl B e
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B.

8. certticado de good standing del Departamento de Estado (si aplica);

9. certificado de deuda del /nrernal Revenue Service (IRS) (s1 aplica);

10. certificado del Departamento de Trabajo:

11, certificado deuda seguro de incapacidad;

12. certificado deuda seguro choferil;

13. certificado de relevo del 7% (si aplica);

14. lista de contratos con agencias del gobierno en los Gltimos cinco afios:

I5. lista de contratos con empresas privadas en los Gltimos dos afios:

16. certificado poliza del Fondo del Seguro del Estado:

17. certificado deuda Fondo del Seguro del Estado:

18. certificados de los Departamentos de Salud Federal v Estatal (st aplicay;

19. referencias bancarias v comerciales (si aplica);

20. certificacion de licitadores de la Administracion de Servicios Generales (s1 aplica);
21. certificado de Registro de Comerciantes del Departamento de Hacienda;

22. certificacion haciendo constar que conoce el C ddigo de Frica de Contratistas del
Gobierno;

23. declaracion jurada de que no ha sido convicto o se ha declarado culpable en el foro
federal o estatal por un periodo de diez afios por delitos menos grave; que no tiene
conflicto de interés y que no representa un posible conflicto:

24, cualquier otro documento que se estime necesario.

La Universidad de Puerto Rico se reserva el derecho de corroborar informacion y documentos
sometidos por los solicitantes para efectos de su inclusion en el Registro de Licitadores. Esta
documentacion e informacion se utilizara bajo estricta confidencialidad y con el Unico proposito
de certificar o recertiticar a los solicitantes como parte del Registro de Licitadores.

Cada oficina de compra mantendrd actualizado el Registro de Licitadores aceptados que serd
compartido por todas las unidades institucionales. El mismo debe estar disponible en el portal.
electronico de la Universidad de Puerto Rico y/o de la unidad institucional correspondiente. Los
Registros de Licitadores se pondréan a disposicion de las agencias del Gobierno de Puerto Rico y
de los Estados Unidos que lo soliciten, salvaguardando la confidencialidad de cierta informacion
conforme a las leyes estatales y federales aplicables.

Articulo 8. Procedimiento de Inclusién o Exclusion

A. El solicitante completara la solicitud provista por la Oficina de Compras y la acompafiara con

B.

D.

todos los documentos requeridos para ser certificado e incluido en el Registro de Licitadores. Las
solicitudes rambién estaran disponibles por medios electronicos.

Una vez completada la solicitud puede ser entregada personalmente o enviada por correo regular.
La Oficina de Compras cotejara la solicitud a los efectos de asegurarse que contiene todos los
documentos e informacién necesaria. De no ser asi, notificara al solicitante las deficiencias de la
solicitud.

Una vez el solicitante someta todos los documentos requeridos, la Oficina de Compras los
remitird a la Junta de Subastas de Compras de la Unidad con su recomendacion.

La Junta de Subasta evaluard la recomendacion de la Oficina de Compras.
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E. De ser favorable la determinacion de la Junta de Subastas. expedira un certificado de elegibilidad
con término de un (1) afio a partir de su expedicion.  Independientemente de la fecha del
vencimiento de los documentos sometidos. No obstante, antes de que realice alguna transaccion,
subasta o firma de contratos, los documentos pertinentes deben ser renovados dentro de diez (10)
dias antes que se lHeve a cabo la gestidn.

F. Siel licitador no cumple con el procedimiento y con el Reglamento, la Junta de Subastas podra
denegar su inclusién en el Registro de Licitadores.

El licitador que no esté conforme con la decisién de la Junta de Subastas podra presentar una
peticion de reconsideracion ante la Oficina del Secretario del Panel de Reconsideracion dentro de
los veinte (20) dias calendarios a partir de la fecha de depésito en el correo de la notificacion de
la decisién de la Junta de Subastas.

o

H. El Panel de Reconsideracion deberd considerar la Peticidon de Reconsideracion de exclusion del
Registro de Licitadores dentro de los quince (15) dias calendario de haberse presentado la
peticién, de no hacerlo se considerara rechazada de plano y a partir de esa fecha comenzara a
contar el término para solicitar revision judicial. Las resoluciones de un Panel de Reconsideracién
seran finales.

I Para casos de exclusion del Registro de Licitadores el término para acudir al Tribunal de
Apelaciones serda de treinta (30) calendario de haber transcurrido el plazo dispuesto en el
inciso F.

Articulo 9. Procedimiento para la eliminacion de un licitador del Registro

A. La Junta de Subastas, por recomendacion del Director de Compras, previo asesoramiento de la
Oficina de Asuntos Legales, podra cancelar la certificacion de un licitador previamente incluido
en el Registro de Licitadores si no mantiene los requisitos que establece este procedimiento y el
Reglamento o si incurre en las siguientes acciones:

1. Violaciones a las leyes del Estado Libre Asociado de Puerto Rico y leyes federales
aplicables.

2. Convicciones por delito contra el erario, la fe y funcion publica o que involucre
fondos o propiedad publica.

3. Incumplimiento de contrato o de las especificaciones, términos y condiciones de la
adjudicacion, u orden de compra.

4. Actuar en concierto y comun acuerdo con un funcionario o empleado de la

Universidad de Puerto Rico para obtener ventajas o beneficios en un proceso de
adquisicion en la Universidad de Puerto Rico.

Violacion a las normas y reglamentos de la Universidad de Puerto Rico o incurrir en
conducta que afecte sustancialmente los intereses de la Universidad de Puerto Rico.
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B. Cualquier licitador que incurra en las conductas antes descritas podra ser eliminado por la Junta
de Subastas del Registro de Licitadores por el tiempo que se estime pertinente. La Junta de
Subastas notificard al licitador la decision por escrito incluyendo las advertencias legales
correspondientes.
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C. El heitador que no esté conforme con la decision de la Junta de Subastas podra presentar una
peticion de reconsideracidn ante la Oficina del Secretario del Panel de Recounsideracion dentro de
los veinte (20} dias calendarios a partir de la fecha de depdsito en el correo de la notificacion de
fa decision.

D. Aplicaran los mismos términos dispuestos en el Articulo 8, incisos He L.
Articulo 10. Recertificacion

A. La Oficina de Compras notificard a los licitadores inscritos en el Registro de Licitadores. con
treinta (30} dias previos a la fecha de vencimiento, la necesidad de recertificarse para mantenerse
vigente en el mismo.

B. El proceso de recertificacién se completara antes de finalizar el término de vigencia de la
certificacién expedida al licitador,

Articulo 11. Vigencia

Este Procedimiento entrara en vigor inmediatamente de la aprobacién por el Presidente de la
Universidad de Puerto Rico.
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Dra. Celeste E. Freytes
Presidenta Interina
9 de septiembre de 2009




