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Yo, Angel A. Cintrén Rivera, Miembro y Secretirio de 1a Junta de Sindicos

facamm s mwmmeeen

Que la Junta de Sindicos, en su reunién ordinaria del jueves, 18 de agosto

de 1994, aprobd el siguiente:

-

REGLAMENTO PARA EL CONTROL DE LA PROPIEDAD MUEBLE
DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO RICO

Y, PARA QUE ASI CONSTE, expido 1a presente Certificacidn, en San Juan,
Puerto Hico, hoy dia 19 de agosto de 1994.

(Szio;ru( X Corionl = frruiern
Angel A. Cintrén Rivera, M{D. m-R

Miembro y Secretarie

CERTIFICO QUE ESTE DOCUMENTO ES COPIA
FIEL Y EXACTA DEL DOCUMENTO ORIGINAL QUE
SE ENCUENTRA EN LOS ARCHIVOS DE La JUNTA
DE SINDICOS DE LA UNIVERSIDAD DE PUERTO
RICO.

EN SAN JUAN, PUERTO RICO, HOY 10 DE ENERO

| DE 1995,
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Artfculo 1 - Base Legal

Este Reglamento se promulga en virtud de jJo dispuesto en los

Articulos 3-F (5) y 5-C (5) de la Ley de la Universidad de Puerto

Rico, Ley nimero 1 del 20 de enero de 1966, segin enmendada por la

Ley nimero 16 del 16 de junio de 1993, Capitulo I1I, Articulo 14,

Seccibén 14.10.13 del Reglamento General de la Universidad de Puerto

Rico y el Capitule 11l de Ta Ley de Etica Gubernamental, Lay nimero

12 del 24 de julio de 1585,

Articule 11 - Propésito y Aplicacién

A,

Se emite este Reglamenio a los fines de ejercer v garanfizar el
control adecuado de la propiedad mueble universitaria y de

establecer medios eficientes para su utilizacidn,

" Este Reglamento es de aplicacidn general y establace el control

de 1a propiedad mueble #n todas las unidades institucionales y
dependencias de ia.vniversidad de Pusrto Rico.

Cubre todas las operaciones posteriores a Ta adquisicidn y que
se relacionan con 1a entrega, posesién, usa; disfrute, cesién,
transferencia, y otras transacciones que se efectden en
relacidén con la propiedad musble universitaria, axcepto en los
casos de doniciones o contratos en que.otra cosa se disponga
por 12 entidad donante o contratante.

Se aplicard a la propiadad musble de Ta Junta de Sindicos.



CERTIFICACION NUMERO 0
1994-
PAGINA

Articuio 111 - BDefinicienes

A los efectos de este Reglamento los siguientes términos y fras

tendrin el significado que a continuacién se establece a menos Que !

L}

contexto ¢laramente indigue otra cosa. : Co e

A.

Director de 12 Unidad de Inventaric - el Seér:tirio Ejecut
de 1a Junta de Sindicos de la Universidad de Puerto Rico, ¢
Presidente de 1a Universidad, o7 rector o director del recint
o colegio universitaric y el director de cualquier unidad
dependencia catalogada como unidad de idnventaric o e
funcionario que a esos efectos se desigﬁe.

Junta de andicas - cuerpo rector dedicado exclusivamente
gobernar y administrar la Universidad de Puerto Rico.
Materiales, Suministros y Piezas - son bienes muebles n
fncluides en la clase de acéivos fijos segin se define en ¢
fnciso E de este artfcule. Esta clase de propieda
universitaria son por ejemplo: cintas para la maquinilla,
discos “diskettes®™ para computadora, bﬁ?igrafbs, idpices,
sobres, papel, grapadora, tijeras, etc.

0ficial o Encargado de 12 Propisdad - funcionario designado por
e1 dirsctor de 1a unidad fnstitucional &1 cual serd responsable
de la contabilidad y control de aquelia parte de la propiedad

mueble sujeta a Ya jurisdiccién de su unidad de inventario.

Propledad Nusble - activo Fijo utilizado para 1levar a cabo las

actividades de la Universidad de relativa permanencia y valor

Que se puede transportar de un punto a otro sin menascabe de la
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cosa inmueble a que esté unida y que puede ser usada sin
quebrantamiento de 1a materia o deterioro del objeto, como el

equipo de oficina,; équipo de laboratorio, maguinaria, muebles,

Ld
A 4

- animiles parasla investigacisn, etc.

F.  Propledad -Muebles=Universitaria - todosmlosbienesTmuebles
Jperteneci entesZasl1aEUnivérsidad },;da“ﬁ?u'e rtoRico gadquiridos
m;ediante compra, donacién, permuta, traspasc o por cuaiquier
otro medic.

6.  Reglamentg - Reglaménto para’el Conirol ‘48712 Propisdad Mueble;
de Ta Universidad de Puerto Rico. |

H. ;Unidad Instituciogal’- cada una de las unidades administrativas”
y-académicasyautonomas existentes del sistema universitario, la
Administracidn Central y las que en un futuro sz establezcan
por ley o por determinacidn de Ja Junta de S{ndicos y cualquier
ptra dependencia universitaria que esté o pueda estar bajo la
supervisidn directa del Presidente de 1a Universidad de Puerto
Rico. h |

1. AUnidad de Inventario’ - ¥a Junta de Sindicosyde 1a ‘Universidag

| de7Puerto Rice/ lazAdministracién Centralj cada uno de Jos

recintos o colegios universitarios ¢ unidades institucionales

¥y cualguier otra unidad administrativa que el Presidente de la

Universidad determine que deba considerarse como und unidad

{ndependisnte para los propésitos de control y contabilidad de

la propiedad mueble universitaria.
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J. Universidad - 7a Universidad de Puerto Rico con todas sus

unidades y dependencias.

Artfculo Iv - c3|s1ficac16n de Ta Propiedad Musbie .
Toda aquelia propiedxd‘hueblt que debido a su costo considerable o
por 12 natyraleza y uso de 1a miswa amerite clasificarse como squipo
conlievari un efectivo control en los libros de contabilidad. Se
registrard, ademis, en Tos subsidiarios que mantiene el oficial o
encargado de 1a propiedad. Esto facilitard la reconciliacidn con los
inventarios fisicos anualas. E7 oficial ¢ encargado de la prppiedad
serd responsable en 1a determinacién de Ia_c1as1f1caciéh de la
propiedad mueble universitaria. Al selzccionar i2 prcpiedad.nunge
que ha de clasificarse como equipo, se cbnsiﬂerarin 1os siguientes \
factores: -

A. El valer aonét;rio de 1a propiedad mueble - Se establece come
norma que s@ clasificard como squipe toda propiadad cuyo costo
de adquisicién sea de $200 o mds. Ademds del valor monetaris,
el costo de Ja propiedad inciuye fletes, costo de entrega,
instalacidn, transportacisén, seguros y el valor asignade a
cualquier unidad dada en “trade ia", enire otres. Esta
cantidad se usard como gufa monetaria razonable y serd sélo uno
de Jos factores a considerarse. Se tomardn en consideracidn
otros criterios al hacer la clasificacién definitiva.

B. Largo Uso y Duracién (tismpo estimado de vida util)

Se refiere al lapso de tiempo estimado durante el cual la

propisdad mueble serd de utilidad sin que sufra dafios mayores
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por desgaste, obsolescencia ¢ deterioro de la misma. S
considerardn caracteristicas especificas de esta propiedac
tiles como &) tamafio, 1a capacidad, el material de fabricaciér
Y otris cspiéi?icacinnes que hagan éué Ja misma sea una de
larga o corta duracién. La propiedad mueble debe ser de tal
naturaleza que pueda usarse continuamente por un largoe perfodc
de tiempo sin que cambien sustancialmente sus caracteristicas
Y sin que se deteriore perceptiblemente su estado. Como norma
general, guando:ia propiedad iteble Univirsitaria seleestipa
vidaziti}<dedos.afios ;0 Mencs;z€sta ;o sexconsiderard .coma
jequipol

Uso destinado de 13 propisdad musble adquirida - Se refiere a
la circunstancia que motivé la adquisicién de la proéigdad
mueble. Se determinard si la propiedad'mueb?e @s para uso
inmediatc o a corto plazo, y ademis, si 1a misma constituye una
reposicidn de piezas o miquinas que se coensidera parté de
alguna mejora permanente. En ambos casos no se considerard
come egquipo independientemente del costo y duracién.
Necesidad existente o imporiancia que pueda tener el controlar
1a propiedad muedle - Se refiere a las circunstancias a
considerar cuande una propiedad musble tiene un costo menor de
Szco-y/o-una vida dti] menor de dos afios, pero debido a su
naturaleza especializada, dnica o a su féci) desaparicidn debe
estar bajo e control directo del empleado para tales

propésitos, segin el Articulo VII de este Reglamento. Este



Artfculo ¥ - Responsabdilidades de los Funcionarios

A.

CERTIFICACION NUMERO 062
1994 -85
PAGINA 8

tipo de bienes debe clasificarse y codificarse separado del
resto de Ja propiedad mueble fdentificada come equipo. No se

considerard squipo para efectos de contabilidad. =~ &

- -

Los directores de unidades institucionales podrin instituir
internamente las subunidades de {nventario que sean necesarias
por razén del volumen de la propiedad mueble, dispersién
geogréfica u otros factores que tengan relacién con el control
de 1a misma.

Los Decanos de Administracién, Directores u Oficial de Finanzas
y/o los funcionarios eguivalentes seridn respcn;ab}es_ante los
directores de unidades institucibnk?es de propone;a‘tbdas

aquellas wmedidas necesarias para conservar y wutilizar

adecuadamente toda la propiedad mueble sujeta a su

Jurisdiccidn.

Los directores de 1as unidades de inventario o les funcicnarios
que éstos designen serin los custodios de 1a propiedad mueble
universitaria sujeta 3 su Jurisd?ccién. Al dgual, serdn
responsables de tomar 1a accién de rigor con respecto a
cualguier dafio o pérdida ocasionado a la propiedad debido a
negligencia o falta de cuidado por e1 funcionario bajo cuya
custodia se encontraba Ja misma. E1 valer en dako o pérdida se
determinard por 21 Directer u Oficial de Finanzas o funcionaric
aquivalente de Ta unidad institucional corraspondiente. Se

tomard a base del costo de adquisicidén del equipo dadade o
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perdido, & menos que el funcionario responsable lo reponga con
otre similar o sustitutc en condiciones de funcionamiento
fguales o mejores.
En caso de proximidad de una torpenta, incendiﬁ, {nundacién u
otro desastre, los directores de unidades de inventario o sus
representantes autorizados deben impartir a suys funcionarios
las instrucciones pertinentes para evitar, en todo 1o posible
1a pérdida de propiedad muebles universitaria bajo su custodia
y con tiempo deben solicitar de las autoridades
correspondientes los medios necesarios. para salvaguardaria.
inmediatamente, después de caé?quier desastre deberdn ordenar
Tas medidas indispe}{sables de aiﬁera éua la propiedad no
averiada o parcialmente averiada no sufra dafios adiciona}?s, se
conserve y/c se repare a la mayor brevedad.

- Del Oficial o'fncargado de Ta Propiedad

£1 director de 1a unidad de inventario designard un eficial o
encargado de Ta propiedad en su unidad institucional.
Estard autorizade a transferir 1a propiedad mueble conforme lo
dispuesto 2n el Articulc X111, fnciso A de aste Reglamento con‘
previa autorizacidn del director de 1a unidad de {nventario.
Seri responsadble de atntene; al dfa en forma ordenada ¥
actualizada todos 1os expedientes de propiedad mueble, ya estén

bajo su posesién o 1a de otros funcionarics o fuera de los

limites Jurisdiccionales de 1a unidad de inventario. gEsta
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responsabilidad comienza en e1 instante en que oficialmente

asuma 1a custodia sobre 1a propiedad mueble universitaria.

D. ;uanqo el oficial ¢ encargado de 1a propisdad ha de cesar en

“sus funciones cumpliré con las siguientes dispo;iciones} .

i.

E1 director de la unidad de inventarioc ¢ el funciscnario
que ‘éste designe realizard un inventario de la propiedad
mueble universitaria bajo su Jurisdiccién previo a

aceptar la renuncia del oficial ¢ gncargado de 1la

propiedad.

En caso de propiedad musble inservible el oficial o

encargado de 1la propiadad deberd gest1onar 1a

autorizacidén del director de 12 unidad de inventario o
su representante autorizade para. destruiria y darla de
baja segﬁn‘sa indica en 1 Articulo XIII, incisc D de
esta Reg1ameﬁio.

En Jos casos de propiedad mueble que estd pendients a ser
transferida a otra unidad de inventaric el oficial o
encargado de ﬁa propisdad gestionard para gque la
transferencia sea formalmente efectuada. |

£1 director de 1a un?daﬁ de fdnventaric designard

jnmediatamente @) funcionario que se hard cargo de la

propiedad mueble universitaria, tanio en renuncia como

ausencia prolongada del oficial o ancargade de 1la

propiedad.
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E1 oficial o encargado de la propiedad numerari fisicamente el

activo y Jo registrard en los expedientes. Expedird el recibo

de‘ propiedad en uso al ,omento de recibir y entregar la misma

-+ 31 usuario que serd el custodio. E1 racibo deberd contener el

m’imero de seguro social, ubicacién y puesto que ocupa el
usuari‘o. 2dificio, departamento, oficina, divisidn o seccion
donde estd Jocalizado e] bien sueble., Mantendrd bajo su
control Jos expedientes correspondientes.

£1 oficial o encargado de la propiedad ejecutard todas Tas
Jabores que 1e requiera e) director de la unidad de 1n§entar1c
o su representante autorizado en re‘!aciéa con 1a contabilidad,
custodia, -protetcién, cnﬁservaciéﬁ y uso adecuado de aguella
propiedad mueble sujeta a su jurisdiccién. Asimismo, serd
responsable de que se cumplan fielmente 1as normas establecidas

an este Reglamento.

Artfculo VII - Control de 1a Propiedad Mueble en las Oficipas

Operacicnaies
£l dfrectar o superviser de cada oficina, divisidn o unidad
gperacional designard un empleado bajo su supervisidn que serd
21 enlace entre su unidad y el oficial o encargade de la
propiedad para el control y archivo de 1a documentacidn
relativo a Ja propiedad mueble asignada. £l nombre de 1a

persona designada se informard por ascrite al oficial o

* encargado de propiedad para ofrecarle orientacién y entregar el

informe de jnventario fisico de la propiedad.
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B. £ empleado designado para el control de 1a propiedad mueble en
12 unidad cperacional correspondiente Yievard e} fnventario que
a Vesos efectos se raguiera bajo 1a supervisién del oficial ©
ancargade de 1a propiedad. .. -

c. Si ¢! empleado designado se ve en 12 necesidad de recidir
cya}quier equipo de su unidad operacional, deberid informarlo
inmediatamente al oficial o encargadoc de 1a propiedad.

D. Los directores o supervisores de departamentos, eficinas ¥
divisiones notificardn & tiempo a Jos oficiales o encargados de
1a propiedad scbre 1a compra, transferencia ¥ dispusitién de
propiedad mueble bajo su Jurisdiccion. Establecerd me.canismos

" i{nterncs para mantener e) control de uso de 1a prapie&ad. |

E. En proyectos de mejoras permanaznies 6ondei\ ademds de 1a
remodelacidn fisica, se incluye la adquisicidn de equipo
modular, sillas, escritorios, archivos, etc., se codificarin
como parte de Ta prcpfeﬂad de 1a Universidad de Puerto Rico.

F. Cuando ia. prcpfedad ha de ser transferida a otra oficina,
divisién o persona, se procederd con la previa autorizacidn de

. los directores relacionados con la transferencia. La wisma
-seri notificada al oficial o encargado de l1a propisdad para el
cambio de custedio en forma oficial y el registro de 1a misma
en 1os expedientes de l1a propiedad.
Articulo ¥III - Contrcl y Contabilidad
A. las unidades {nstitucionales emitirin sus procedimientos

internos, segin sean necesarios sobre 1a propiedad mueble
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universitaria conforme 2 las disposiciones de este Reglamento,
Estos procedimientos estarin sujetos a evaluacién periddica por

parte de la Oficina de Auditores Internos. .

"E1 director de 1a Oficina Central de Finanzas dgterminari 1a

forma de depreciacién de equipos y emitird {nstrucciones a esos

efectos al sistema universitario.

Con 1a implantacién del Sistema de Contabilidad Financiera
computadorizade la contabilidad de 1a propiedad mueble queda
descentralizada en las unidades fnstitucionales, por }o cual
Tos inventarios, dnformes y ajustes deben fluir a las
respectivas oficinas de finanzas. -

Todo équipo de computadora écmprado:pcr 1a Oficina de Sistemas
de Informacién de la Administracién Central para las unidades
del sistema universitario serd recibidoc en 1a Seccidn de Recibo
y Entrega de esa unidad institucional. E1 oficial o encargade
de 1a propiedad en coordinacidn con.la Oficina de Sistemas de
Informacidn de la unidad institucional serd responsable del
control, transferencia y archivo de la documentacién relativo
& estos equipes talas como recibos de propiedad en uso y lista
de inventario.

Lomo norma general, todo equipd adquirido se recibird en la
Seccidn de Recibo y Entraga u oficina equivalents en 1a'nnidad
institucional. 51 por cualquier motivo o circunstancia fuera
de 1o normal, algln smpleado o supervisor se ve #n 12 necesidad

de recibir equipo dirsctamente, deberd  informarlo
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{nmediatamente a 1a persona designada para e} control~de 13
propiedad en la unidad operacfonal o a1 oficial o encargado de

3
A

1a propiedad segin ccrrespcnda. . .

Cuando se efectien trah;ftrenéi;é‘o préstamos de equipo que no
exceda ¢ valor de cinco mil (5,000) dé?ares con alguna agencia
o entiéad del gobierno Jocal o extranjero y entre unidades del
sistems universitario, se requerird 1a previa autorizacidn del

oficial o encargado de 1a propiedad de la unidad institucional

& la cual pertenace el equipc. En aguellos casos en que el

equipo a ser transferido o prestado a otra agencia o entidad
del gobierno local o extranjers, o del sistema universitaric
exceda e] valor de cinco wmil {5,000) délares, ée reguerird la
autorizacidn previa del director de 1a unidad de inventario de
1a unidad a la cual pertenece el equipo. Serd requisito de 1a
agencia © entidad del extranjero a 1a que serd transferido o
prestado equipc establecer una Fianza en garantia del mismo.

Invantaries Fisicos Anuaies

¢

Los directores de unidades de inventario o @1 funcionario gue
éstos designen-ordenarin 1a toma de inventarios fisicos anuales
de toda la propiedad nuebfe sujeta a su Jjurisdiccién. Como
norma general se tomarin al ciérra ée_cada afo fiscal.

Queda a discrecidn de los directores de unidades de inventario
o al smpleadc que éstos designen ordenar en distintas fechas
dentro de cada aho fiscal, la toma de inventarios cuando por

motivoe del volumen de 1a propiedad mueble sea imposible
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completarios al cierre del aho fiscal. En 1a toma de
inventario fisico anual ¢] empleado a cargo registrard el Jugar
exacto del cquipp y nombre del custodio. Se anotard e} lugar

de ubicacién que incluye la dében&encia; oficini, divisiéd,'
departamentc o seccidn donde estd el equipo.

La toma de inventario se resalizari por personas ajenis a Iz
Divisién o Seccién de Propiedad. Dicha persona serd el enlace
entre su oficina y el oficial ¢ encargada de 1a propiedad. EI
inventario serd objeto de verificicién mediante muestreo por
otra(s) persona(s) u otrc mecanisme que facilite cunsfatar 1a
propiedad y certeza de los datos contenidos en el inventario,

previo a la bertificacién'fﬁnaﬁ‘deijoficia1 o sncargado de la

propiedad. En situaciones particulares tales como inventarics

en laboratorios se seleccionard um empleado del laboratoric
gque tenga conocimiento de 305 riesgos dentro de su drea de
trabajo para realizar el inventario. _ |

El1 oficial o encargado de propledad hard pruebas para
deterninar 1a confiabilidad del proceso de inventario antes de
proceder con la certificacidn final del inventario.

El Director de 1a Oficina de Auditores Internos podrd ordenar
1a inspeccién, supervisidn y/o participacién directa de los

funcionariocs de su oficina cuando se realicen inventarios.
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Artfculo X - Almacén de Suministros

A.

Artfeulo X3
A.

Se mintendri un expediente perpetuc de los materfales en

existencia en donde se refieje y registre Jos recibos,

transferancias y despachos de 1os mismos.

Los funcionarios ajenos al Almacén de Suministros no deben
tener accesc a éste.

Todo despacho serd respaldado por una requisicién firmada por
un funcionario autorizads, 1a cual debe estar prenumerada. Se
mantendrd un registro de Jas firmas de los funcionarios
autorizades. '

La unidad instituciogal ccrresgcndie&te establecerd fios
procedimientos internos necesarios para el cﬁntfcl‘"é-
funcionamiento del Almacén de Suministros. |

- Viﬁ?&u?cs de Motor

Las medidas de control que se establecen en esta Reglamento son
aplicables a los wehiculos de motor qdquiridosA por la
Universidad. Los directores de unidades de inventaric o e}
funcionario que éstos designen podrdn emitir los procedimientos
interncs @ {nstruccicnes necesarias para coentrelar la
adquisicién, uss, mintenimiento, disposicién ¥ todo 1o
relacionado con los vehicules ce motor bajo su Jurisdiccidn, en
armonia con To dispusstc en el Reglamento para 1a Adquisicidn,
Uso, Mantenimisnto y Control de Vehiculos de Motor en la

Universidad de Puerto Rico.



CERTIFICACION NUMERO 062
1954-95
PAGINA 17

Artfceulo XII - {iibros

A.

Las medidas de control que se qstab];c:n en este Reglamento son
aplicables a los 1ibros, discos Yy pelfculas adquiridos por la
Universidad, ya sea para 21 usc en las bibliotecas ¢ en los
diferentes departamentos u oficinas de-il'iﬁstitucﬁén.

Cpmo norsia general, las bibliotecas del sistema universitario
realizarin cada cinco {5) afios yna evaluacién para determinar
si es conveniente 1levar a cabo un inventario fisico de 1ibros
© posponerio per un afio adicional y si e} mismo debe ser total
0 parcial. Esta evaluacidn reflejard costos versus beneficios,
ddemds, de los posibles inconvenientes que pueda causar dicho
invenlario -en el servicic que se ofrece a2 la comunidad
universitaria. | '
las evaluaciones e inventarios de libros realizados serdn
notificados a1 oficial o encargade de 1a propiedad de 1a unidad
institucional. -

las unidades institucionales establecerin ¥ mantendrin un
sistema moderno para 1a toma de inventaric en Tas bibliotecas
Que agilice el procesc y se cobtenga mayor control de éste
conforme a Tas disposiciones de este ReﬁIamenio.

Los Tibros y diccionarios adquiridos para utilizarse de
referencia permanante en las oficinas y departamentos se
codificardn como propiedad de la unidad instituciomal. Los

adquiridos'para use de las bibliotecas se {dentificardn con el
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sello oficial de 1a unidad institucional y serén catalogados,
codificados y clasificados de acuerdo al tema de referencia.
ET ofictal o encargado de la propiedad de cada unidad o

dependencia universitaria mantendrd un expodien;e perpetuo de

DR,

1os 1ibros en sxistencia.

La autoridad nominadora en cada unidad institucional emitird
3&5 procedimientos 1nterncs'n¢cesarios para establecer los
contro]gs en e] uso, mantenimiento, decomisacidn, pérdida y
hurto de los libros conforme a las disposiciones de este

Reglamento,

Artfculo XII1 - Propiedad Mueble Excedents o Inservible

A.

Cualquier dependencia universitaria que tenga bajp su
Jurisdiccién propiedad mueble que no e sea §til o ;ecesarid
(excedente o inservible) para su funcionamiento, 1a transferird
al oficial o encargado de 1a propisdad de su unidad, quien
asumird toda la reéﬁonsabi?idad por 1a propiedad transferida.
Previa aprobacidn del director de 1a unidad de inventario o el
funcionario que éste designe, el oficial transferird dicha
propiedad a cuaiquier otra dependencia de 1a Universidad o del
Gobiernc de Puerto Rico ¢ a cualquier institucidn sin Fines de
lucro debidamente registrada en el Departamento de Estado de
Pusrto Rico que brinde ser#icios gratuitos a personas
desventajadas que la necesite para su uso oficial y a venderla

© arrendarla cuando resulte en beneficio a1 sistema

universitario.
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Las transferencias o préstamos de equipo entre las diversas
oficinas serdn notificados por #stos a) oficial o encargado de

Ta  propiedad wmediante o1 formulario de wuso general

»
-
-~
.

correspondiente.

En los casos de venta o arrendamiento de propisdad muable debe
obtenerse la previa autorizacidn del director de 1a unidad de
inventario de la unidad Institucional a que corresponda la
misma. La venta se efectuard por medio de subastas piblicas, a
través de la Junta de Subastas de 1a unidad, excepto cuando
convenga a los mejores intereses de la universidad, por el
gasto que conlleva reteneria o por 21 riesgo de que se
deteriore o”se pierda'su utilidad. La razén para obviar 1a
subasta se incluird como parte del sxpediente de Ta venta.
Para efectuar las ventas se tratari de obtener el wvalor
estimado en el lert;do de dicha propiedad. E1 director de 12
unidad de inventaric preparard un procedimiento interno para la
venta de propiedad mueble inservible o excedente de conformidad
con las disposiciones normativas agquf establecidas.

El oficial o encargado de 1a propiedad preparard una solicitud
para la destruccién del equipo bajo su custodia que considere
inservible, utiiizando e} fornufario fiscal de uso general para
dicho propésito. La solicitud serd aprobada por el director de
1a unidad fnstitucional o su representante autorizadec a tener
con 1as {nstrucciones emitidas al respecto. Tanto el oficial

o encargade de 1z propiadad como 21 funcionario designado para



CERTIFICACION NUMERO 06z
1994-95
PAGINA 20

aprobar la destruccién de propiedad mueble fnservible se
cerciorardn antes de proceder a destruir la misma, de que ésta
sea considerada inservible y no se pueda reparar o no fenga us¢
para otra dependencia ‘universitaria.-oA gube%ﬁzﬁeqjt1. Es
rc;uisitc indispensable que &1 director de la unidad
institucional designe un funcionario de su unidad para que esté
presente y sirva como testigo de gue 1a propiedad inservible

s2a realmente destruida.

Artfculo XIV - Adquisicién de Propisdad

A.

A.

La Universidad puede adquirir propiedad mueble por compra,
permuta,‘herencia, donacidén, transferencia o en cualquier otra
forma legal. _ | 7

La adquisicién por compra de propisdad musble estard regulada
por el Reglamento General para la -Aaquisicién de Eguipo,
Materiales y Servitios No Personales de 1a Unfversidad de
Puerto Rico y por las Jimitaciones estadlecidas en é1
presupusstio univérsitario.

Las donaciones de prbpiadad sueble serdn aceptadas por los
rectores y directores y decanos de las unidades institucionales

conforme a las normas de aceptacidn de donativos aprobados por

13 Universidad de Puerto Rico.

Artfcule XV - Propiedad Mueble Adquirida con anébs Federalss

lLa propisdad musble suministrada o adquirida con fondes

provenientes del Eobiernc Federal serd para uso de los
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proyectos o programas subvencionados con fondos federales par

Tos cuales se haya adquirido.

Cada unidad institucional velaré porque toda 1a propieda

sueble f;dcral se2 adeinistrada y ¢ontrolada sf?uiendo 1a

normas establecidas por &) Gobierno o eétidid ftderal denant:
o contratante y este Reglamento.

La propiedad mueble gue se adquiera con fondos provenientes ds
subvenciones o contratos federales serd de la Universidad de
Puerto Rico, excepto cuando Ta agencia federal auspiciadora
estipule que los derechos de 12 misma ;erin retenidos por el
Gobierno Federal.

Teda 1la propiedaé auebie que se 'tTasifique; como agquipe
adquirida con fondos proveniéntes del Gobiernc Federal se
identificard con la {nscripcién “federal™ ademis del numero
correspondiente que se ie asigne.

Cuando 1a propiedad musble no sea necesaria ¢ ﬁtif para el
proyectc o programa federal para el cuaf fue adquirida, la
wisma se pondri a la disposicidn y uso de otros programas ©
actividades universitarias patrocinadas con fondos federales,
aunque €éstos sean distintos al que aporté los fondos para la
adquisicién del equipo;'

El uso comin de 1a propiedad mueble se hard siezpre que el
®mismo no interfiera con el cursc normal de las actividades

1levadas a cabo en @1 proyecto o programa para el cual se

adquirié 1a misma en su origen.
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ET uso comin o compartido del equipo en diferentes proyectos o
programas se guiard por el siguiente orden de prioridades o
preferencia: -
1. P'r:oysctos o programas patrocinados por 1a agencia federal
que aportd los fondos para adquirir Ya propiedad.
2. Proyectos o programas patrocinados por otras agencias
federales, |
3. Proyectes o programas adscritos a Ja unidad institucional
2 T1a que pertenecfa 21 proyecto federal con el cual
2xista alguna relacidn. ‘
Se establecerd un sistema de inventarioc perpetuc por separado
de toda la propiedad mueble federal en la que se anotard entre
otras cosas, la descripcidn, nimers asignado, serie y modelo,
1a forma de adquisicidn, fescha y costo, e1 porciento de
participacidn del Bobierno Federal en los costos del proyecto
para 12 cual se adquirié, uso, condiciones fisicas y @) nimero
de cuenta contra la cual se regisiré la compra. Cuando la
propiedad se haya dade de baja se indicard la facha de baja.
$1 T1a baja fue por venta se indicard e precic de ésta. Cuando
7; propisdad ha sido retenida por l1a Universidad y #sta ha de
resarcir al Gobiarnc Federal por su porcianto de participacidn
én el costo, se indicard el método usade para determinar el
valor #n o1 mercado. La propiedad retenida por 1a Universidad

s& ragistrard en Jos expedientes de 13 institucidn y se dard de

baja del dnventario del aguipe federal.
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Artfculo XYI - Uso de Propiedad
Toda propiedad poseida, adquirida o de otro modo bajo 1a jurisdiccié

de 1; Universidad de Puerto Rico o de funcionarios universitarics e

funciones oficiales, deberi ser administrada y wutillzada par:

beneficio de Ta institucidén. Queda prohibide, por 1o tanto, e1 usc

no oficial de 1a propiedad mueble universitaria, 7a cual no podré ser

utilizada privadamente para otros fines que aquellos para los cuales

fue adquirida.
Artfculo XVII - Pérdida, Hurte o Dasaparicién de Propiedad

A,

Cuando se realice una auditorfa y como resultado se determine
gue la Un1versidad.ﬁg ;ufrido pérdida ocasionada por el uso
impropico © neo autorizééa, desaparicidn en cualguier forma,
deteriore irrazonable o n§ Justificado u _otros dafios
ocasionades a 1; propiedad debido a 1a negligencia o falta de
cuidado, custedia, éroteccién, consarvacidn y uso, a1 director
de 1a unidad institucional o el funcionaric autorizade podrid
tomar accidn disciplinaria contra e1 funciomario bajo cuya
custodia s@ encontraba 1a propiedad. Llas acciones y sanciones
Que se tomen contra leos funcionario§ responsables de 1la
irregularidad se procederd de acuerde a las disposicicnes del
Reglamento General de la Universidad de Puerte Rico y las
Normas parz Reglamentar los Procedimientos Disciplinarios gue
afecten al personal universitario.

Cuando se determine pérdida o hurto de propiedad musble, el

director de 1a unidad de inventaric o e funcionaric que éste
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designe dniciaré uma investigacidn con &1 propésito de
determinar las causas ¥ circunstancias en que se.produjor!a
pérdida o desaparicién de 13 misma. Esta investigacién deberd
realizarse con prontitaéf en la fech: mis Eréxila posible al
descubrimiento de 1a irreqularidad. Para ese prapasito podrd
;o]icitarse 1a colaboracidn de la Oficina de Auditores
Internos.

La pérdida o hurto de propisdad mueble serd notificada
inmediatamente a2 la Policfa de Puerts Rico ¥ & 13 compafifa
aseguradora para establecer 1a reclamacién correspondiente. La
reclamacién se hard a la Oficina de Seguros de Ja
Administracidn Central por conducto de 1a Oficina de Finanzas
de 1a unidad institucional.

Se nmotificaré- con prontitud & la Oficina del Contralor ds
Puerto Rico uti?i;;ndo ¢l formularic "Informe de Pérdida de
Propiedad, Bienes ¢ Fondos Piblicos”, Hodelo 0C-10-04,
acompafiade con los documentos de 1a investigacidn realizada vy
Oficina de Auditores Internos de 1a Junta de Sindicos todo
asunto relacienado con o1 mal manejo administrative,
destruccidn, pérdida o hurto de propisdad mueble universitaria,
Se notificard al Departamento de Justicia cuande e1 valor de la
propiedad exceda 1a cantidad de cinco mil {$5,000) délares y
que la f{nvestigacidn de Jos hechos conocidos tienda a

establecer Ta comisidn de un acto ilegal.
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Las notificaciones al Contralor de Puerto Rico, Auditores

Internos de Ta Junta de andicos ¥y Departamento de Justicia,

4cuando procedan, se harin lunqug 13 progiodas haya sido, sea o0

_ pueda ser restituida

En aquellos casos en que se requiera notificar al Departamento

de Justicia, deberd siempre acompafiarse 1a notificacién de un

informe que sefiale Tas circunstancias en que se JTevs a cabo 1a

irregularidad o la pérdida de propiedad musble.  Deberd

incluirse en dicho informe 1o sigufente:

1.

2
3.
4

Descripeién y valor de la propiedad envueltos.

Fecha dgj hecho investigado.r

Fecha en que se descubris }a i;regu1aridad. '
Nombre del funcionario responsable y/o custodio de la
propiedad emvuelta. o

Mombre del supervisor inmediato del referido funcionario.
Copias de informes de 12 Polic{a de Puerts Rico referente
3] heche investigado.

Copia de 1los Ainfonnes rendides por 1 funcionario
responsable, asf como por 1 supervisor.

Informe de 1a investigacién realizada por 1a Oficina de
Auditores Internos o funcionario que rsalizd 1la
investigacisn.

Copia de cartas u etros documentos indicativos de las

acciones administrativas tomadas por el director de la

unidad de inventario.
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Los recintos ¥ dependencias universitarias creardn uma cuenta
especial sin afio econdmico determinado, adscrita a 1a Oficina
&1 Decano de Adninistracién u ofi:ina tquivalente, 3 lbs fines
de ingresar en ella a? dintro redibido de compakias
asegurador&s por concepte de indemnizacisdn por propiedad
hurtada, perdida o desaparecida. E1 dinero ingresado se
utilizard exclusivamente para cubrir, total o parcfalmente ]
costo de nueva propiedad mueble adquirida para reponer todas o
algunas de 7las propiedades perdidas. Las deteruinaciones
Particulares de uso de diners ¥y conveniencia universitaria
serdn responsabilidad de 1a adsfnistrchén del recinte o
dependencia a la Que corresponda Ja indemnizacién,
En caso de desastras o causas fortuitas segin se menciona en el
Articule ¥V, inciso D de este Reglamento, todo e] person;;
universitaric se - guiard por las 1instrucciones o plan
operacional de smergencia exitidos por Jos directores de

unidades de inventaris o sus representantes autorizados del

Sistema Universitarie.

Artfculo XVIII - Case de Funcionarios

A.

Los directores de unidades de iaventario estadliecerin los
coniroles necesarios para que los funcionarios Que cesan en sus
targos antraguen la prcpindad aueble uniiarsitnria que tuviese

bajo su custodia directa.
L2 aceptacién da renuncia de un funcionario no se hari efectiva

hasta que sa determine que 12 propiedad mueble esté complata y
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gue no se han violado 1as disposiciones de este Reglamen:
relativas al cutdado y proteccién de Ja misma.

Artfeulo _X_IX = Emmiendas ¥ Derogacién, .

- 13 Junts de Sfndicos de 1a Universidad de "Puerto Rico, po
'fnicilti?n propia ¢ por recomendacisn del Presidente de 1;-
Universidad de Puerto Rico.

B. Se deroga e} Reglamento para o1 Contrel de 1a Propiedad
aprobado mediante 1a Certificacisn Nimero 99 del 2 de junio de
1875, seqin enmendada por la Certificacidn Ndimero 8] ('1580-81),
1a Circylar del Presidente Mimero 82-2 del 15 de Junio de 1582,
asT como -cualquier disposicién, circular, certificacién o

comunfcacidn’ anterior que esté an contravencién con este

Reglamento.
C. E1 Presidente de 1a Universidad o o7 funcipmrio 2 quien éste

delegue, podrd emitir, enmendar o derogar las circulares y
prccediienﬁas hecesarios para fmplantar ias dispesiciones de
este Reglamento, | .

" D. Cornspcnderi 31 Presidente de 1a Universidadg interpretar
cualquier controversia en relacidn con las dispostciones de
este Reglamente o con .si«tuaciones RO previstas en ) mismo.

Artieulo XX - Saparadilidag

- Las disposiciones da este Reglamento sen Separables sntre sf ¥

cuzlquier cldusyla, pirrafo, artfeuls, seccidn o parte del mismo es

declarada nyla ¥ sin valor por una autoridad competente, ta)



